De Checklist voor een Succesvol
Evenement: Essentiéle Toevoegingen
en Overwegingen van aanmelder.ni

Ontvangst:

Overweeg digitalisering voor je evenement door online registratie en e-ticketing te
gebruiken. Dit is niet alleen milieuvriendelijk, maar versnelt ook het registratie- en
incheckproces voor een efficiénte en fijne ervaring.

Kies je voor een digitale check-in? Zorg dat al het personeel volledig op de hoogte is van de
technische aspecten rondom de check-in tablets en badgeprinters, zodat ze direct klaar
staan om te assisteren.

Overweeg het toevoegen van real-time rapportage om direct de opkomst en interesses
van je publiek te meten, wat naderhand waardevolle inzichten biedt voor huidige en
toekomstige evenementen.

Personalisatie:

Overweeg het creéren van aangepaste registratieformulieren met specifieke vragen voor
deelnemers om het registratieproces te vereenvoudigen en onnodige vragen te vermijden.

Maak gebruik van deelnemersgroepen voor gepersonaliseerde e-mails en biedt specifieke
sessies en activiteiten aan op basis van hun voorkeuren.

Gebruik deelnemersgroepen ook voor badges met gepersonaliseerde informatie, zoals
namen, organisaties en dieetvoorkeuren, voor meer relevantie en interactie tijdens het
evenement, en bevorder een hartelijk welkom en effectief netwerken.

Overweeg het versturen van enquétes na het evenement om feedback te verzamelen en
mogelijkheden te ontdekken voor verdere personalisatie in toekomstige evenementen.

Duurzaambheid:

Maak gebruik van digitale tickets en QR-codes op mobiele apparaten voor een papierloze
check-in, waardoor gedrukte tickets overbodig worden en papierafval wordt verminderd.

Digitaliseer je financiéle administratie en bespaar tijd en papier door gebruik te maken van
Event Management software en digitale eindfacturen na de ticketverkoop.

Online & Hybride:

Bied verschillende mogelijkheden qua aanwezigheid aan, zoals “fysiek aanwezig” en
“online aanwezig”, zodat deelnemers hun voorkeur kunnen aangeven op basis van
beschikbaarheid of locatie.

Help organisatoren door gebruik te maken van Event Streaming om fysieke sessies en
workshops op te nemen, zodat ze later online beschikbaar zijn voor deelnemers om op een
geschikt moment te bekijken.

Bied een geintegreerd Event Platform aan, waar online deelnemers live streams van
sessies, workshops of presentaties kunnen bekijken en vanaf elke locatie aan het
evenement kunnen deelnemen.

Vergroot je netwerk ervaring met het gebruik van de Prospector app. Leg waardevolle
verbindingen en bevorder interactie, zowel fysiek als online.

Engagement:

Bied een geintegreerde live Q&A-functie aan, zodat deelnemers tijdens sessies vragen
kunnen stellen aan sprekers en presentatoren. Dit bevordert interactie en betrokkenheid bij
de inhoud.

Organiseer polls en peilingen tijdens online sessies, waardoor deelnemers direct kunnen
reageren en feedback kunnen geven. Dit creéert een gevoel van participatie en biedt
organisatoren waardevolle inzichten.

Verzamel specifieke feedback van deelnemers met geautomatiseerde enquétes, op maat
gemaakt voor hun behoeften en ervaringen.

Voeg aangepaste vragen toe aan enquétes en creéer deelnemersgroepen voor
persoonlijke communicatie op basis van aanwezigheid en workshops, om deelnemers een
optimale ervaring te bieden.

Bedank deelnemers voor hun aanwezigheid en blijf hen op de hoogte houden van
toekomstige evenementen op basis van hun feedback en interesses, met behulp van Event
Management

Versnel de organisatie van je evenement met Al-tools. Creéer snel projectmanagement
formaten en genereer visueel aantrekkelijke event websites, zodat je meer tijd en
creativiteit overhoudt.




